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แบบตรวจสอบเอกสารค าขอ :  กรณย้ีายสถานที่ ใช้แบบ ขย.16  เพิม่สถานที ่/ ลด / ขยายสถานที ่เดิม ใช้แบบ ขย.17 
 

ช่ือ-สกุล ผูย้ืน่ค  ำขอ/ผูรั้บมอบอ ำนำจ……………………………………..…………………………………….…… โทรศพัทมื์อถือ.....................................................  

ช่ือสถำนท่ี…………..……………………………………………………….……...................................เลขท่ีใบอนุญำต.....…………………………………………. 

➢ ขอให้ผู้ย่ืนค าขอจัดเรียงเอกสารตามบัญชีรายการเอกสารข้างล่าง และตรวจสอบด้วยตนเองพร้อมทั้งท าเคร่ืองหมาย ✓ กรณถูีกต้องครบถ้วนตามข้อก าหนด             

หรือท าเคร่ืองหมาย  กรณไีม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อก าหนด หรือเคร่ืองหมาย − กรณไีม่จ าเป็นต้องมี 

ล ำดบัท่ี รำยกำรตรวจสอบเอกสำร 

บุคคลธรรมดำ / นิติบุคคล 

ผูย้ืน่ค  ำขอ

ตรวจสอบ 

เจำ้หนำ้ท่ี

ตรวจสอบ 

บนัทึกขอ้บกพร่อง 

1 กรณี ยำ้ยสถำนท่ี (   ) ค  ำขอยำ้ยสถำนท่ี (แบบ ข.ย. 16 / น.ย.10 / ย.บ.14)  

กรณี เพ่ิม/ลด สถำนท่ี (   ) ค  ำขอแกไ้ข ปป. (แบบ ข.ย. 17 / น.ย.11 / ย.บ.15) 

   

2 สญัญำเช่ำ (กรณีท่ีเช่ำสถำนท่ี)  หรือหนงัสือยนิยอมกำรใชส้ถำนท่ี    

3 ส ำเนำทะเบียนบำ้นของสถำนท่ีท่ีขออนุญำตและสถำนท่ีเก็บยำ 

กรณีส ำเนำทะเบียนบำ้นไม่มีผูอ้ยูอ่ำศยั (ทะเบียนบำ้นลอย) 

ใชเ้อกสำรอ่ืนประกอบ อยำ่งใดอยำ่งหน่ึง** ดงัต่อไปน้ี 

[ ] ส ำเนำสญัญำซ้ือ-ขำย ส่ิงปลูกสร้ำงฯ 

[ ] ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำง 

[ ] ส ำเนำเอกสำรอำ้งกรรมสิทธ์ิ 

                  กรณีส ำเนำทะเบียนบำ้น มีผูอ้ยูอ่ำศยั 

คนท่ีลงนำมเป็นผูใ้ห้เช่ำ ตอ้งมีสภำพเป็นเจำ้บำ้นเท่ำนั้น 

     

4 ส ำเนำบตัรประชำชนของเจำ้ของสถำนท่ีท่ีให้เช่ำ/ยนิยอม รับรองจริง    

5 ใบทะเบียนพำณิชย ์ท่ีเปล่ียนแปลงสถำนท่ีตั้งใหม่แลว้ 

กรณ ีนิติบุคคล 

ส ำเนำหนงัสือรับรองบริษทัสถำนท่ีฯใหม่ (ตอ้งไดรั้บรองกำรจดทะเบียน 

สถำนท่ีใหม่กบักระทรวงพำณิชยเ์รียบร้อยแลว้ ถำ้กรณีเพ่ิมสถำนท่ีก็เช่นกนั) 

- ตอ้งจดเลขท่ีตั้งสถำนท่ีขออนุญำตในหนงัสือรับรองบริษทั 

- กรณีสถำนท่ีเก็บยำท่ีอยูค่นละแห่งกบัสถำนท่ีท่ีขออนุญำต 

(   ) กรณีเป็นสถำนท่ีเก็บยำหำกจดเลขท่ีตั้งสถำนท่ีขออนุญำตใน

หนงัสือรับรองบริษทัแลว้ ไม่ตอ้งแนบสญัญำเช่ำ 

(   ) กรณีเป็นสถำนท่ีเก็บยำ หำกไม่ไดจ้ดเลขท่ีตั้งสถำนท่ีขออนุญำต

ในหนงัสือรับรองบริษทั ตอ้งแนบสญัญำเช่ำ 

***หากมีระบุให้ลงลายมือช่ือ พร้อมประทับตราส าคญัของบริษทั*** 

ต้องมีประทับตราฯแล้ว จึงจะถือว่าเอกสารนั้นสมบูรณ์ 

กรณ ีบุคคลธรรมดา 

ส ำเนำใบทะเบียนพำณิชย ์ท่ีมีกำรเปล่ียนแปลงสถำนท่ีแลว้ (ถำ้มี) 
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ล ำดบัท่ี รำยกำรตรวจสอบเอกสำร 

บุคคลธรรมดำ / นิติบุคคล 

ผูย้ืน่ค  ำขอ

ตรวจสอบ 

เจำ้หนำ้ท่ี

ตรวจสอบ 

บนัทึกขอ้บกพร่อง 

6 รูปถ่าย ภำยในร้ำน แบบร้ำนเปิดใหม่ (ยงัไม่มีกำรจดัวำงผลิตภณัฑใ์นร้ำน) , 

แผนผงัภำยในร้ำน ระบุ มำตรำส่วน กวำ้ง * ยำว  และแผนที่ ของสถำนท่ี 

(แบบฟอร์มรูปใชต้ำมประเภทใบอนุญำต) 

กรณ ีเพิม่ ลด ขยายสถานที่ ในที่เดมิ ถ่ายรูปเฉพาะส่วนที่มีการเปลีย่นแปลง 

   

7 หนงัสือมอบอ ำนำจกระท ำกำรแทนผูข้ออนุญำต  

กรณีไม่สำมำรถติดต่อดว้ยตนเอง (อำกรแสตมป์ 10 บำท) พร้อมส ำเนำบตัร

ประชำชนของ ผูม้อบอ ำนำจและผูรั้บมอบอ ำนำจ รับรองจริง 

   

8 ใบอนุญำตฉบบัจริง และรูปถ่ำย ขนำด 3*4 ซม. จ  ำนวน 2 รูป    

 

กำรตรวจสอบเอกสำร  (   ) เอกสำรครบถว้น  (   ) เอกสำรไม่ครบถว้น ดงัน้ี 

1. ..................................................................................................... 3. ............................................................................................... 

2. ..................................................................................................... 4 ................................................................................................ 

ผูย้ืน่เอกสำรจะน ำเอกสำร/หลกัฐำนมำยืน่ให้ครบถว้นภำยในวนัท่ี ................................................................... หำกเกินจำกระยะเวลำท่ีก ำหนดถือวำ่ผูย้ืน่ละทิ้งค  ำขอและ

จะส่งค ำขอคืนให้แก่ผูย้ืน่ค  ำขอ ทั้งน้ี ผูย้ืน่ค  ำขอไดอ่้ำนและรับทรำบขอ้ควำมดงักล่ำวขำ้งตน้แลว้ จึงลงลำยมือช่ือไวเ้ป็นส ำคญั 

ลงช่ือ ................................................................. ผูย้ืน่ค  ำขอ   ลงช่ือ ................................................................. เจำ้หนำ้ท่ี  

        (................................................................)           (................................................................) 

 

 


