
คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตสถานท่ีผลิต นำเขา หรือขายผลิตภัณฑสมุนไพร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธานี กระทรวงสาธารณสุข  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ 

ผูมีสิทธิ์ยื่นคำขอ : ผูท่ีประสงคจะขออนุญาตผลิต นำเขา หรือขายผลิตภัณฑสมุนไพร ซ่ึงผูรับอนุญาตจะตองมีคุณสมบัติ

ตามท่ีระบุในกฎหมายท่ีประสงคจะขออนุญาต 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. พระราชบัญญัติผลิตภัณฑสมุนไพร พ.ศ. 2562 

2. กฎกระทรวง การอนุญาตและการออกใบอนุญาตผลิต นำเขา หรือขายผลิตภัณฑสมนุไพร พ.ศ. 2563 

3.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการผลิตผลิตภัณฑสมุนไพรตาม 

พระราชบัญญัติผลิตภัณฑสมุนไพร พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2564 

4.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กำหนดคุณสมบัติ จำนวน หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการปฏิบัติงานของ 

ผูมีหนาท่ีปฏิบัติการในสถานท่ีผลิต นำเขา ขาย และเก็บรักษาผลิตภัณฑสมุนไพร พ.ศ. 2565 

5. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง คาใชจายท่ีจะจัดเก็บจากผูยื่นคำขอในกระบวนการพิจารณาผลิตภัณฑสมุนไพร 

พ.ศ.2565 

6. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง กำหนดแบบคำขอและใบอนุญาตผลิต นำเขา หรือขายผลิตภัณฑ

สมุนไพร พ.ศ. 2563 

7.ประกาศคณะกรรมการผลิตภัณฑสมุนไพร เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการแสดงปายและใบอนุญาตของ 

ผูรับอนุญาตและผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ ตามพระราชบัญญัติผลิตภัณฑสมุนไพร พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2564 

8.ประกาศสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง คุณสมบัติของผูมีหนาท่ีปฏิบัติการประจำสถานท่ีท่ีไดรับใบอนุญาต 

ผลิตหรือนำเขาผลิตภัณฑสมุนไพรประเภทวัตถุดิบตามพระราชบัญญัติผลิตภัณฑสมุนไพร พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

วิธีการ 

การยื่นคำขอใหผูขออนุญาตยื่นคำขอในระบบ Skynet ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

 คำแนะนำ และแบบฟอรมท่ีตองใชตามกำหนดของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา คือ แบบคำขอทุก

ประเภท / คำขอฯ /คำรับรองฯ /หนังสือมอบอำนาจกระทำการแทน /หนังสือมอบอำนาจแตงตั้งผูดำเนินกิจการ ดาวน

โหลดแบบฟอรมเอกสาร/ฟอรมรูปถาย /แผนท่ี /แผนผัง ไดท่ีเว็ปไซดกองผลิตภัณฑสมุนไพร ➡➡สำหรับผูประกอบการ

➡ ➡ การขออนุญาตสถานท่ี➡➡ เลือกหัวขอท่ีตองการ 

 สอบถามเพ่ิมเติม กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธานี   

โทร. 077-272784 ตอ 222  ID line : @564bbczj หรือ @111swfxd 

 



เง่ือนไข 

ผูยื่นคำขอตองเปนผูมีอำนาจหรือผูไดรับมอบอำนาจใหดำเนินการยื่นคำขอ รับทราบขอบกพรอง และสงคำชี้แจง  

ขอมูล รายละเอียดเก่ียวกับสถานท่ี ท่ียื่นคำขอได โดยยื่นคำขอในระบบ Skynet ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ (OSSC)  
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน โทรศัพท 077-272784 ตอ 
222  ID line : @564bbczj หรือ @111swfxd 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง เวลา 12:00-13:00 น.) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วันทำการ 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ผูยื่นคำขอเขาเว็บไซด แลวดำเนินการดาวนโหลดแบบ
ตรวจสอบเอกสารคำขอใบอนุญาตบุคคลธรรมดา หรือ แบบ
ตรวจสอบเอกสารคำขอใบอนุญาตนิติบุคคล (สามารถดาวน
โหลดแบบตรวจสอบเอกสารคำขอ ไดท่ีเวปไซด กองยา) และ
ตรวจเอกสารตามแบบตรวจสอบเอกสารคำขอฯ (Checklist) 
ใหถูกตองและครบถวน เรียงเอกสารตามรายการ พรอมท้ังทำ
ความเขาใจเอกสารกอนยื่นคำขอ 
1.2 ผูยื่นคำขอ(ผูขออนุญาต/ผูรับมอบอำนาจ) ยื่นคำขอท่ี
ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ (OSSC) สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธาน ี

1 วันทำการ กลุมงานคุมครอง
ผูบริโภคและเภสัช

สาธารณสุข 
 

2) การพิจารณา 
2.1 เจาหนาท่ี ตรวจสอบขอมูล ประวัติ เง่ือนไข สถานท่ี และ
คุณสมบัติที่กฎหมายกำหนด ลงขอมูลในระบบคอมพิวเตอร 
สงเรื ่องใหเจาหนาที่ตรวจสถานที่เพื ่อใชประกอบการออก
ใบอนุญาต 

3 วันทำการ กลุมงานคุมครอง
ผูบริโภคและเภสัช

สาธารณสุข 
 

2.2 พนักงานเจาหนาท่ีในอำเภอที่เกี่ยวของลงตรวจสถานท่ี 
และสงผลการตรวจกลับไปยังสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด       
สุราษฎรธาน ี

20 วันทำการ พนักงานเจาหนาท่ีตาม 
ในอำเภอท่ีเก่ียวของ 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2.3 เจ าหนาท่ีตรวจสอบแบบตรวจสถานที ่  จ ัดทำ ร าง
ใบอนุญาต พรอมเอกสารที่เกี่ยวของ เสนอ ผุอนุญาต/ผูซึ ่งผู
อนุญาตมอบหมายพิจารณา  

3 วันทำการ กลุมงานคุมครอง
ผูบริโภคและเภสัช

สาธารณสุข 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ผูอนุญาตพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต และลงนามใน 
ใบอนุญาตฯ หรือหนังสือแจงไมอนุญาต 

3 วันทำการ กลุมงานคุมครอง
ผูบริโภคและเภสัช

สาธารณสุข 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
ดูรายละเอียดหลักฐานประกอบท่ีใชยื่น จากแบบตรวจสอบเอกสารคำ
ขอฯไดท่ีเว็ปไซดกองผลิตภัณฑสมุนไพร  
https://herbal.fda.moph.go.th/location-permission/ 
หมายเหตุ ( สอบถามเพ่ิมเติมท่ี หมายเลขโทรศัพท 077-272784 
ตอ 222  ID line : @564bbczj หรือ @111swfxd) 

กองผลิตภัณฑสมุนไพร 
สำนักงานคณะกรรมการอาหาร 

และยา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาใชจายตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื ่อง คาใชจายที ่จะ

จัดเก็บจากผู ยื ่นคำขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ
สมุนไพร พ.ศ. ๒๕๖5 (ชำระและรับใบเสร็จในระบบ Skynet) 

คายื่นคำขอ 500 บาท 
  
 

2) คาธรรมเนียมใบอนุญาตผลิตผลิตภัณฑสมุนไพร คาธรรมเนียม 5,000 บาท 
3) คาธรรมเนียมใบอนุญาตนำเขาผลิตภัณฑสมุนไพร คาธรรมเนียม 20,000 บาท 
4) คาธรรมเนียมใบอนุญาตขายผลิตภัณฑสมุนไพร คาธรรมเนียม 1,500 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

- เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /                 
  ตู ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 
(สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- เลขท่ี 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120  
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
3) ศูนยดำรงธรรมจังหวัดสุราษฎรธาน ีสายดวน 1567  โทรศัพท 077-206683 
4) ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทำผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ (ศรป.) 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา  
- เลขท่ี 88/24 (อาคาร 5 ชั้น 1) ถนนติวานนท ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000  
  โทรศัพท 0 2590 7354-55 โทรสาร 0 2590 1556 E-mail: 1556@fda.moph.go.th สายดวน 
1556 

5) สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธานี 
- เลขท่ี 8 ถนนการุณราษฎร ตำบลตลาด อำเภอเมือง จังหวัดสุราษฎรธานี 84000  
  โทรศัพท 077-283703, 077- 272784 ตอ 222 (กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข) 
  www.fdasurat.com  Line OA : @111swfxd 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติม ท่ีเว็ปไซด กองผลิตภัณฑสมุนไพร 

https://herbal.fda.moph.go.th/location-permission/ 

 
 

หมายเหตุ 

- 
วันท่ีพิมพ 1/10/2567 
สถานะ อนุมัติ 
จัดทำโดย กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
อนุมัติโดย นายแพทยสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธาน ี
เผยแพรโดย สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธาน ี

 
 

mailto:1556@fda.moph.go.th%20%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A2
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